ADNA StockCare

Kompletny navod na pouzivanie skladového systému

Praktické postupy pre poéitac, tablet a mobilnu aplikaciu. Manual pokryva kazdodennu pracu,
kontrolné mechanizmy, audit, slepu inventuru a ekonomické vyhodnotenie skladu.

Verzia manualu 1.0 | 29. jul 2026
AdNa s.r.o.
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OBSAH A RYCHLA ORIENTACIA
Ako pouzivat’ tento manual

Vyber kapitolu podfa ¢innosti, ktoru potrebujes vykonat. Povinné polia su v systéme oznacené hviezdickou.
Cervené upozornenia oznaduju riziko alebo povinnu kontrolu, modré vysvetlenie a zelené Gspesny vysledok.

1-3 Roly, prihlasenie a dashboard

4 Sklady a skladové karty

4-6 Prijem, nakupny plan, vydaj FEFO a presun

7 Odpis vykonu jednym klikom

8 Slepa inventura cez mobil a desktop

9-10 Prehlad pohybov, expiracie a notifikacie

11 Reporty, ekonomika a buduci rozpocet

12-13 Nastavenia, rieSenie problémov a kontrolné zoznamy

Roly pouzivatelov

Rola Hlavné opravnenia
Administrator Plny pristup, nastavenia, ucty, sklady, reporty a audit.
Spravca skladu Karty, prijem, vydaj, presuny, inventara, pohyby a Sablény.
Ekonom Hodnoty, reporty, rozpocet a kontrolné prehlady bez zmien skladu.
Sestra / menny pristup Rychly odpis vykonu, expiracie a upozornenia.

Délezité

Ak pouzivatel nevidi modul, zvy€ajne nema prislusnu rolu alebo prideleny rozsah skladu. Pristup nemenime
obchadzanim opravneni, ale Upravou U¢tu administratorom.
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PRVY VSTUP

1. Prihlasenie a bezpecna praca

Prihlaseny ucet urCuje rozsah dat aj auditnu stopu.

1 Otvor adresu systému a zadaj pridelené pouzivatel'ské meno a heslo.

2 Po prihlaseni skontroluj meno a rolu v pravom hornom rohu.

3 Moduly otvori$ v ¢iernom hlavhom menu; aktivna polozka je oznacena Cervenou Ciarou.

4 Na spolo¢nom zariadeni sa po skonéeni vzdy odhlas.

Bezpecnost’

Nezdielaj heslo a nevykonavaj operacie pod uctom inej osoby.

" DENNY PREHLAD

2. Dashboard

Prva obrazovka ukazuje stav skladov, hodnotu zasob a rizika.

-

Kliknutim na hornu Statistiku otvor konkrétny podrobny zoznam.

2 Skontroluj sklady oznacené OK, Expiruje alebo Hori.

3 Na zaciatku smeny prever upozornenia, kritické Sarze a polozky pod minimom.

H

Dashboard
Prijem
Mobil

Notifikacie

Prevadzkovy
prehlad skladu

1275,80 €/0,00 €

Prehlad skladov

Rychle tlacidla vedu priamo na novu kartu, odpis vykonu alebo prijem.

Skladové karty

Prehlad pohybov

Reporty Expirdcie

Nastavenia

Databaza: offline AdNa Administrator (Admin) Pridat’ kartu

Odpis vykonu m Odhlasit’ Reset demo dat

6

(i

N\ v

Obrazok 1: Prevadzkovy dashboard s hodnotou zasob a rizikovymi stavmi.
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3. Sklady a skladové karty

Spravne kmenové Udaje su zakladom presného skladu, auditu aj rozpoctu.
1V Casti Sklady otvor pracovisko a skontroluj jeho karty, mnozstvo a hodnotu.
2 Novu polozku vytvor v Casti Skladové karty a vypli vSetky polia oznacené hviezdickou.
3 Zadaj jednoznacny nazov, interny kod, EAN/QR, jednotku, kategdriu, minimum a cenu.
4 Pred ulozenim vyhladaj nazov alebo kéd, aby nevznikla duplicitna karta.

5 Nepouzivanu kartu archivuj. Historia zostane zachovana.

Povinna kontrola

Kod a EAN musia patrit iba jednej polozke. Nespravna jednotka alebo cena skresli mnozstvo, hodnotu skladu aj
buduci rozpocet.

Odporucana struktara nazvu

Udaj Priklad

Nazov Sterilné krytie 10 x 20 cm

Interny kod MED-STERILE-DRAPE-1020

Jednotka ks

Minimum 10

EAN/QR Kéd z balenia alebo interny unikatny kod
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NASKLADNENIE
4. Prijem materialu

Kazdy prijem musi byt dohladatelny podla dokladu, dodavatela a Sarze.
1 Otvor Prijem a vydaj a zvol rezim prijmu.
2 Vyber cielovy sklad a skladovu kartu.
3 Vyplin mnozstvo, dodavatela, Cislo dokladu, LOT a expiraciu.
4  Skontroluj cenu a datum prijmu.

5 Uloz prijem a over novy stav v karte alebo v prehlade pohybov.

Dashboard Skladové karty Archiv skladovych kariet

Prijem a vydaj Prehfad pohybov Vfikony a ablény
Mobil ventira Reporty Expiracie

Notifikécie Nastavenia

OPERACIE

Prijem a vydaj

oT, &
Na ktory sklad ide material * * Polozka *
Kogice / Hlavny sklad / Ambulancia v Ambulancia / MED-GLOVES-NITRILE - Nitrilove rukavice ¥
Skladova karta vo zvolenom sklade * * Mnozstvo *
MED-GLOVES-NITRILE - Nitrilove rukavice v 1
Skenovanie polozky Komu bol tovar vydany *

EAN / QR / interny kéd napr. Ambt 02 / MUDTr. Novék

Overit' kéd Vydat podia FEFO

Schvéleny dodavatel™* *

Vyber dodévatela v
Expirdcia * *

MM/RRRR

~ Obrazok 2: Spolocna obrazovka prijmu, vydaja a presunu.

Vysledok
Vznikne auditovany skladovy pohyb a zasoba sa zvysi v spravnom sklade a Sarzi.
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DOPLNENIE ZASOB
5. Nakupny plan
Operativny front prepdja stav, minimum, spotrebu, cenu a termin objednania.
Otvor samostatnu polozku Nakup v hlavhom menu.
2 Najprv rie$ polozky Dnes, potom Do 3 dni a Tento tyzden.
3 Skontroluj aktualny stav, minimum, odporu¢ané mnozstvo, cenu a odhad rozpoctu.
4 Ak chyba cena alebo dodavatel, dopln skladovu kartu eSte pred objednanim.
5  Plan filtruj podla skladu, terminu alebo dodavatela a exportuj do CSV.

6  Po doruceni zaeviduj prijem s Cislom objednavky, dodavatelom, LOT a expiraciou.

Do 3 dni Hiavny sklad i‘:[“'"i f’:ff‘:" !‘“’“""’" 36/80 bal 0 bal 44 bal

Do 3.dni Hlavny sklad Inyskens siriekacks 5 i 1807200k Oks 20ks

Do 3dni Hlauny skiad Diagnosticky testovacipruzok 25/ 40 ba 0bal 12 bal

Do 3 dni Hlavny sklad .F?[Mog::ky Fazecl 500l 18/30ks Oks 12ks

Do 3 dui Hlavny sklad Jofsess S 22725 set 0set 3set

‘ »

Najvicsie rozpoctové polozky Otvori€ ekonomické reporty
Polozky, ktaré najviac ovplyviuja aktualny rozpocet nakupu.
Poloika Sklad Termin Mnoistvo Jednotkovi cena Rozpoie
Nitrilove rukavice Zakrokovy sklad Do 3 dnf 90 bal 750¢€ 675,00
Chirurgicke rusko Hiavny sklad Do 3 dnf 199 bal 250€ 497,50

Obrazok 3: Nakupny plan s prioritami, odporiéanym mnozstvom a rozpoctom.

Kontrola rozpoctu
Odporucanie je podklad na rozhodnutie. Pred odoslanim objednavky potvrd cenu, dodavatela, balenie a realnu

potrebu pracoviska.
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6. Vydaj FEFO a presun

FEFO Cerpa najskér expirujucu pouzitelnu Sarzu.

Vydaj podla FEFO
1 Vyber sklad, polozku a vydavané mnozstvo.
2 Povinne zadaj, komu bol tovar vydany, a podla potreby ucel.
3 Skontroluj systémom navrhnuté Cerpanie Sarzi.

4  Potvrd vydaj a over novy stav.

Presun medzi skladmi

-

Vyber zdrojovy a cielovy sklad, polozku a mnozstvo.

2 Over, ze sklady nie su rovnaké a zdroj ma dostato¢nu zasobu.

w

Potvrd presun. Systém vytvori suvisiaci odchod aj prichod.

Pozor
Expirovana Sarza sa nesmie vydat na pouzitie. Oprava vyzaduje dévod a opravneného pouzivatela.
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RYCHLY SESTERSKY POSTUP

7. Odpis vykonu jednym klikom

Sabléna nagita pripraveny material, ale zapisuje sa skutoéna spotreba.

1 Vyber sklad vykonu a typ vykonu; nacita sa cely zoznam poloziek Sablony.

2 Skontroluj predvyplneny

datum a €as vykonu.

3 Do pola Kto zapisal * uved celé meno osoby.

4 Uprav mnozstva podla skuto€nej spotreby; nepouzité polozky nastav na nulu alebo odober.

5 Material mimo Sablony pridaj tlaidlom Pridat’ polozku.

6  Po kontrole vykon dokonéi. Uzamknuty zdznam uz nemozno editovat.

A Sy

Dashboard

Prijem a vydaj

Mobil Inventiira

N

SE:

Odpis vykonu jednym klikom

Samostatné rychla skratka pre tablet aj hlavni HTML verziu.

otifikicie Nastavenia

STERSKY REZIM

Odpis vykonu jednym klikom
ber sklad. vyk i odpisom uf

Sklad vikonu *
Ambulancia (Kogice)

Kto zapisal *

Poznamka k vykonu
Volitelny kontext vykonu

Polozky vykonu
PO Uprav

Polofka

_ Obrazok 4: Rychly odpis vykonu optimalizovany pre tablet.

ey am mate

Prehlad pohybov Vikony a Sablény

Reporty Expirdcie

Sprava $ablén Prehlad pohybov

fal
Typ vikonu *

v CLaCSs - Ambulancia v

Détum vikonu *

29.07.2026 14:14 ]

Pridat pologku

Mnoistvo Dostupné Akdia

80 ks

Pred uzamknutim

Skontroluj sklad, $ablonu, datum vykonu, celé meno zapisujicej osoby a mnozstvo kazdej polozky.
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KONTROLA SKUTOCNEHO STAVU

8. Slepa inventura

Systémovy stav sa po€as pocitania nezobrazuje, aby neovplyvnil vysledok.

1 Vyber rozsah skladu a zadaj celé meno osoby, ktora podita.

2 Nazov inventlry sa vytvori automaticky z mena osoby, datumu a ¢asu.

3  Zeleny stav Prebieha oznacuje aktivnu inventuru; uzavreté relacie najdes$ oddelene v historii.

4 Na mobile naskenuj EAN/QR alebo vyhladaj polozku nazvom ¢&i kédom.

5 Zadaj poCet kusov a potvrd pripocitanie; rovnaku polozku mozno skenovat’ opakovane.

6  NevyrieSené kédy dohladaj alebo exportuj na kontrolu.

7 Po dokonceni uzavri pocitanie. Az potom sa zobrazia rozdiely oproti evidencii.

8 Roazdiely skontroluj, zdokumentuj a nasledne zauctuj korekcie.

A

Dashboard
Sklady

Skladové karty

Prijem a vdaj
Nékup

Odpis wkonu

Mobil
Inventira
Reporty

Expirdcie

INVENTURA

Kontrola skutoéného stavu

Slepa inventura Prebiehajica inventura a historia

Nézov inventiry * Ziadna inventtra prave neprebieha

Jovu sle nventuru spust: > formulal
AdNa Administrator - 30.07.26 08:24

Zobrazena inventira

Nazov sa vytvori automaticky z mena osob
jatumu a €asu spustenia

Zatial nie je vytvorena inventdra
Rozsah skladu *

Vsetky sklady g

; Bez inventury
Kto podita *

AdNa Administrator

Poznamka

napr. ambulancia, rano, sken cez
mobil

Mobilne skenovanie a hladanie

~ Obrazok 5: Spustenie slepej inventury a skenovanie poloZiek.

a. Systémovy k a inventura je oznacena zelenou farbou. Rozdiely sa zobrazia aZ po uzavreti slepého podita

NEAKTIVNA

B

Zasada presnosti

Pocitajuca osoba nesmie poznat oCakavany stav. Rozdiely sa rieSia az po uzavreti pocCitania.
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Slepa inventura na mobile

1 Otvor mobilnu inventdru a vyber aktivnu relaciu.

2 Povol fotoaparat iba aplikacii ADNA StockCare, ak pouziva$ kamerové skenovanie.
3 Nasmeruj kdd do stredu obrazu a po identifikacii skontroluj nazov polozky.

4  Zadaj mnozstvo prave spocitaného balenia a potvrd zapis.

5 Pouzi Reset skenu / dalSia polozka a pokracuj bez zobrazovania systémového stavu.

6  Pri poSkodenom baleni alebo ru¢nom dopocitani pridaj stru¢nu poznamku.
Situacia Spravny postup
Kod sa nenasiel Vyhladaj nazvom; kéd ponechaj medzi nevyrieSenymi.
Rovnaky tovar na viacerych miestach Kazdé najdené balenie pripocitaj do tej istej polozky.
Omyl v mnozstve Uprav vlastny zapis pred uzavretim inventury.

Rozdiel oproti systému Nerie$ poc¢as pocitania; prever ho az po uzavreti.
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AUDITNA STOPA

9. Prehl'ad pohybov

Samostatna obrazovka slizi na dohladanie kazdej zmeny zasob.

1 Filtruj podfa skladu, polozky, typu pohybu, osoby alebo datumu.

2 Otvor pohyb a skontroluj doklad, LOT, expiraciu, hodnotu a autora.

3 Pri vydaji skontroluj prijemcu; pri vykone skontroluj Kto zapisal.

Pri inventurnej korekcii porovnaj pévodny a napocitany stav.

5 Vysledok exportuj alebo vytla¢ podla potreby kontroly.

Inventira

Notifikécie Nastavenia

AupIT

Prehlad pohybov

Prehlad pohybov

Karta 1z 1 - zobrazené

Typ pohybu
Veetky typy

Polozka alebo doklad

Détum do

dd. mm. rrrr
bra;

Ty Sklad Poloika

Obrazok 6: Samostatny prehlad skladovych pohybov.

ADNA StockCare | Navod na pouzitie

Archiv skladovyjch kariet

Prehl'ad pohybov Vfikony a ablény

Reporty Expirdcie

Tlad prehfadu [N C R oMl Predchadzajiice

Sklad
v Vetky sklady

Détum od

dd. mm. rrer

m} Vytistit' filtre

Lot Mnoistvo Sklad

Dalsie
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PREVENCIA STRAT

10. Expiracie a notifikacie

Pravidelna kontrola zniZuje riziko nedostatku aj znehodnotenia zasob.

1 Sleduj Sarze v poriadku, do 6 mesiacov, do 3 mesiacov a expirované.

2 Kliknutim na Statistiku otvor konkrétny zoznam Sarzi.

3 Rizikovy material presun na pracovisko so spotrebou alebo naplanuj jeho vyuzitie.

4V Notifikaciach kontroluj polozky pod minimom.

5 Mobilné upozornenia rie$ priebezne a otvor ich detail.

Dashboard Sklady

Prijem a vjdaj Odpis
Mobil Inventtra

Notifikécie Nastavenia

EXPIRACIE

Sarze, LOT a upozornenia

K

1

Rizikové sarze

Sklad Polozka Lot Expiracia

Ambulancia Nitrilove rukavice  LOT-2026-08 08/2026

Operacnd sdla Operaéné rukavice LOT-2026-10 10/2026

_ Obrazok 7: Prehlad expirujucich a expirovanych Sarzi.

Skladové karty

Prehfad pohybov

Reporty

stav

Kengido1
mesiaca

Upozornenie
(190 dni)

pravidia: 6 me

Upozornenie

190 dnf (podfa
karty)

190 dni (pedla
karty)

Archiv skladovyich kariet

Vykony a gablény

Expiracie

Vydaj

Povolena

Povelena

Mnoistvo

80 ks

30ks

Priorita

Farebny stav je pomécka. Rozhoduje konkrétny datum expiracie, dostupné mnozstvo a planovana spotreba.
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11. Reporty a buduci rozpocet

Ekonomické vystupy vychadzaju zo skladovych pohybov, cien a jednotiek.
1 Nastav obdobie a pripadny filter skladu, kategorie alebo polozky.
2 Skontroluj hodnotu zasob, prijmy, spotrebu, obrat zasob a odpisany material.
3 Porovnaj obdobia a oddel beznu spotrebu od jednorazovych vykonov.
4 Prirozpocte zohladni trend, sezénnost, planované vykony, aktualnu zasobu a otvorené objednavky.

5 Pred zdielanim over ceny, jednotky a chybajuce kmeriové udaje.

Dashboard Skladové karty Archiv skladovych kariet

Prijem i Odpis wkonu Prehfad pohybov Vykony a Eablény
Mobil ventdra Reporty Expirdcie

Notifikécie Nastavenia

REPORTY
> Export sklad CSV Export audit CSV
Exporty pre kontrolu a uctovnictvo _
Report skladovych kariet Stabilné hiavicky: skiad, material, mnoz 2na, hodnota, expiracia
Sklad Material Expiracia Stav Mnoistvo Hodnota Dodivatel’
Ambulania  Nitrilove rukavice 082026 <on¢/doT g4 600,00 €
mesiaca
Zn4 s& g . Upozornenie .
Operatné sila Sterilne krytie 11/2026 (190 dni) 226,80 €
uUsG
. USG gel 500 ml 02/2027 oK 15 96,00 €
pracovisko
50 i i % Upozornenie
Operatné sila Operatné rukavice 10/2026 (190 dni) 126,00 €
— . - Upozornenie
Operatné sila Chirurgicky set 01/2027 (%dny  1° 125,00 €
[ Dezinfekény roztok S Upozornenie 20 S—

Obrazok 8: Ekonomicky prehlad skladu a podklady pre rozpocet.
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Kontroly ekonomiky a rozpoctu

m Co odhaluje Odporucana reakcia

Neobvykle vysoka spotreba Chybny odpis, mimoriadny vykon alebo rast nakl&twerit suvisiace pohyby a vykony

Zasoba pod minimom Riziko vypadku Urcit’ potrebné doplnenie podla spotreby
Pomalyobratkovéa zasoba Viazané peniaze a riziko expiracie Presunut, obmedzit nakup alebo spotrebovat
Rozpoctova odchylka Rozdiel planu a skuto€nosti Rozlisit cenu, mnoZstvo a jednorazové vplyvy
Neaktualna cena Skreslena hodnota skladu Opravit kmeriovy Udaj riadenym postupom

Rozpoctova logika
Buduci rozpocet nema byt iba minuloroéna spotreba. Pouzi oCistenu spotrebu, plan vykonov, cenové zmeny,
bezpeénostnu zasobu, existujuci sklad a riziko expiracie.
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ADMINISTRACIA
12. Nastavenia, ucty a Ciselniky

Administrator udrziava rozsah skladov, pouzivatelov a spolo¢né pravidla.

1 Spravuj organizaciu, sklady, dodavatelov, kategérie, jednotky a pouzivatelské ucty.

3 Pri zmene pracoviska aktualizuj rozsah skladov pouzivatela.
4 Neaktivny U€et deaktivuj; auditna histériu nemaz.

5 Po uprave Ciselnika over prijem, vydaj a report na testovacej polozke.

Archiv skladovyjch kariet

Prehfad pohybov Vykony a Eablény
Inventira Reporty Expirdcie

Notifikécie Nastavenia

NASTAVENIA

Hlavny sklad, sklady a prava

o s
Organizacia Hlavny sklad a sklady
Tenant, fakturacne a zékladne firemne udaje. Ambulancia, Operaéné séla a USG pracovisko pod jednym hlavnjm
klad
u R
PouZivatelia Roly a opravnenia

zamestnancov a externych pouzivatelo

Zakladné roly edvoleny model pristupo

Administrator Iny pristup k nast iam a skladovym operdciér

Obrazok 9: Administratorské nastavenia roli, skladov a ¢iselnikov.
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13. NajCastejSie problémy

Najprv skontroluj udaje a opravnenia; auditné zaznamy sa neopravuju prepisovanim histérie.

Problém Postup

Neda sa prihlasit Skontroluj celé meno uctu, Caps Lock a pripojenie. Potom kontaktuj administratora.
Chyba sklad alebo modul Over pouzivatelsku rolu a rozsah pridelenych skladov.

Kod sa pri inventure nenasiel Vyhladaj nazvom a kdd ponechaj medzi nevyrieSenymi.

Neda sa vydat mnozstvo Over neexpirovanu zasobu, spravny sklad a FEFO ¢&erpanie.

Report nesedi Skontroluj obdobie, filtre, ceny, jednotky a suvisiace pohyby.

Vykon je uzamknuty Vytvor riadeny opravny pohyb; uzamknuty auditny zaznam neupravu;.

Kontrola pred ukonéenim smeny

o VSetky prijmy maju LOT, expiraciu a doklad.

o Kazdy vydaj ma uvedeného prijemcu.

o Odpisy vykonov maju celé meno zapisujucej osoby.
¢ Nezostali nevyrieSené inventurne kody.

o Kiritické expiracie maju prideleny dalSi krok.

e Pouzivatel je po praci odhlaseny.

Podpora
Pri hlaseni chyby uved obrazovku, ¢as, pouzivatel'sku rolu a struény popis krokov. Neodosielaj heslo.
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